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教科系_教室借用注意事項及操作說明 

專用教室僅供本系師生借用 

使用教室時，請出示借用紀錄，憑學生證找工頭或系辦開啟教室。 

 

教室列表 

教室 

編號 
教室名稱 地點 容納人數 是否可線上借用 備註 

L102 電腦教室 文館 65 □是▓否 請向工頭登記借用 

L103 蘋果電腦教室 文館 32 □是▓否 請向工頭登記借用 

L105 電腦教室 文館 60 □是▓否 請向工頭登記借用 

L108 數位錄音室 B 文館 2 ▓是□否 
每次只能借 2小

時，若無人借用可

續借 1小時，一天

以 4小時為限。 

L109 數位錄音室 A 文館 2 ▓是□否 

L111 影棚 文館 10 ▓是□否 

L110 多媒體討論教室 文館 70 ▓是□否  

L203 
體感互動與行動

學習研究室 
文館 20 ▓是□否  

ED202 專題製作企劃室 教育館 15 ▓是□否  

ED204 研究生教室 教育館 20 ▓是□否  

ED205 多功能研討室 教育館 8 ▓是□否  

 

聯絡電話：02-2621-5656#2113  

 

 

  

https://sites.google.com/view/tkuetoffice/%E9%A6%96%E9%A0%81
https://sites.google.com/view/tkuetoffice/%E9%A6%96%E9%A0%81
https://sites.google.com/view/tkuetoffice/%E9%A6%96%E9%A0%81
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操作說明 

1.進入教室借用系統，登入 o365 帳密 
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2.點選「新增借用」，依借用日期、地點查看可借用教室與時段 

 

 

 

3.於「可借」處點選，開始借用 
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4.填寫申請單 

 

送出申請後，可以在借用紀錄，查看借用單審核狀態 

 

 

 

1. 使用教室時，請出示借用紀錄，憑學生證找工頭或系辦開啟教室。 

2. 若借用後因故不使用，務必至線上取消借用，謝謝。 

出示此 借用紀錄 畫面 


